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INFORME DE RENDICION DE CUENTAS 

AÑO 2019 

GESTION DIRECTIVA 

1. GESTION DIRECTIVA 
Se lograron los siguientes avances 

 POA: Se entregaron a tiempo las evidencias que sustentan los seguimientos realizados a lo largo del año,  se 
entregó el informe de Gestion y de igual manera se organizo el PREPOA 2020 

 PLANTAS FISICAS: Se gestionaron las visitas pertinentes desde nivel central 
Para lograr los avances correctivos que dependen de la SED, pendientes cumplir compromisos para el año 

2019. Se logro la reposición de la Motobomba por parte de la SED y también la revisión de la cubierta en la 

Sede A con inmunización para proteger el material ( madera) Se solicitaron visitas técnicas en la Sede B para 

la parte eléctrica e hidráulica de igual forma se solicito visita técnica en la Sede A, por muro que esta fracturado. 

Se realizaron los mantenimientos correctivos y predictivos necesarios ( ver adjunto) 

 PEI: Los avances más relevantes fueron relacionados con la aprobación de incluir la Metodologia ABP como 
metodología global de trabajo luego del proceso pedagógico necesario para dicha aprobación. 

 SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y JORNADAS PEDAGOGICAS: Se cumplió con las directrices 
de la SED sobre semanas de desarrollo institucional y se aprovechó estos tiempos para adelantar los temas 
pedagógicos pertinentes. Las jornadas pedagógicas favorecieron las capacitaciones de los docentes por proyectos 
de la SED y las capacitaciones de ley por salud 

  CUBRIMIENTO DE DOCENTES 
Se lograron cubrir en un 95% aproximadamente en forma oportuna, ya que dependemos de nivel central y 

allí demoran las firmas de las resoluciones. 

 MAPA DE RIESGOS: 
Se realizaron los seguimientos pertinentes y se asistieron a las capacitaciones. 

 GOBIERNO ESCOLAR: Se facilitó la participación de todos los estamentos que conforman la 
comunidad educativa, pero se detectó una baja participación en varios comités en donde se 
postularon y fueron elegidos, excepto en el Consejo Directivo donde se exalta el cumplimiento de los 
padres, especialmente el representante de la Sede A. 

 DIA DE LA FAMILIA Y DIA DEL COLEGIO: Se retomaron las celebraciones de estas fechas para 
generar mayor sentido de pertenencia y compromiso en todos los miembros de la comunidad 
educativa 

 

2. GESTION ACADEMICA 

 ICFES Y PREFICES: Se realizaron los refuerzos internos y se apoyó la gestión de los refuerzos externos 

 En los resultados de las PRUEBAS SABER 11, se obtuvo un promedio de 7.232 lo cual nos permite seguir en 
NIVEL SUPERIOR, pero se debe seguir reforzando el proceso de resultados en el CICLO 5, tanto desde la Media 
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Integral como desde el Núcleo Básico, es importante que en este punto la SED retome los PRE ICFES para que 
todos los estudiantes puedan beneficiarse de dichos refuerzos 

 PIAR: Se lideraron más de 32 PIAR teniendo en cuenta el número de estudiantes del Proyecto de Inclusión y esto 
favoreció el proceso académico y desarrollo y alcance de los objetivos propuestos 

 AULAS HOSPITALARIAS: Se avanzó en el  proyecto que se lidera desde Nivel Central, en el caso particular el 
colegio tiene cobertura con la Clínica El Country, se participó en actividades conjuntas que benefician a la 
comunidad heladista y a los niños del proyecto 

 PROYECTOS TRANSVERSALES: Se desarrollaron todos los planes de acción con los ajustes pertinentes. 

 CENTROS DE INTERES: La escuela de taekwondo, el proyecto de danzas, el proyecto ondas, el proyecto de 
fortalecimiento del eje ambiental, todos fueron desarrollados favoreciendo la jornada extendida de los estudiantes 
del colegio, se solicito a final del año la continuidad de estos proyectos con el aval del consejo directivo. 

 Se avanzo en el PROYECTO DE PRIMERA INFANCIA, que cobija al grado de transición y que permitió estar en 
Jornada Extendida con apoyo integral de Compensar, SED e ICBF. 

 Proyecto de Media Integral se avanzó con el acompañamiento de la UNIVERSIDAD NACIONAL, teniendo 
oportunidad de asistir los estudiantes a Diplomados y a los Talleres de Exploratorios y de Semiinmersión. 

 Proyecto LEONES EDUCANDO: Es proyecto en alianza con el CLUB DE LEONES, se logro grandes avances en 
el campo de los Valores con los estudiantes de preescolar y primaria y se tiene continuidad para el 2019. 

 Se logró con apoyo de la Universidad Nacional Capacitación para los docentes para el uso interno del 
ECOSISTEMA DE AULAS VIRTUALES. 

 TASA DE APROBACION INSTITUCIONAL: Fue del 91.5 % 
 

3. GESTION COMUNIDAD: 

 SANA CONVIVENCIA: A través de los diferentes comités de apoyo de cada jornada y sede se logró avanzar 
en el proceso de cimentar una sana convivencia, fomentando la resolución de conflictos a través del dialogo y 
de la mediación, siempre se ha respetado el debido proceso 

 MANUAL DE CONVIVENCIA. Es la ruta que nos orienta en el proceso de convivencia y se realizaron los 
ajustes pertinentes. 

 APOYO EXTERNO POLICIAL: Se solicitó en forma periódica, se recibieron talleres preventivos por parte de 
la Policía de Infancia y adolescencia 

 GOBIERNO ESCOLAR: Se cumplió con los Planes de Acción de cada uno de los consejos y comités, 
incluyendo para el año 2019  

 En síntesis, se desarrollaron las respectivas reuniones quincenales del CONSEJO ACADEMICO, las reuniones 
bimestrales del COMITÉ DE MANTENIMIENTO, del COMITÉ DE TIENDA ESCOLAR y las reuniones del 
Comité de Presupuestos Participativos. 

 

 

 

3. GESTION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA 
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Gestión Administrativa 
 

 Se lidero desde rectoría el Comité de Mantenimiento para desarrollar a cabalidad el Plan anual de 
Mantenimiento  

 Se realizaron   las convocatorias pertinentes 

 Se realizaron los seguimientos y ajustes al PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES  

 Se apoyó las convocatorias del comité de Sostenibilidad. 

 Se lidera el Equipo Administrativo del cual se realizan reuniones organizacionales periódicas y se 
abordan los temas pertinentes para evolución de la gestión administrativa en el coleg 

 

Gestión Financiera 

 Se apoya la realización del comité de sostenibilidad y se hace seguimiento a las tareas que este deja en la 
parte financiera 

 Se realizó el desarrollo, seguimiento y control de los Planes Anuales de Contratación 

 Se presentaron los respectivos acuerdos de modificación y ajustes al presupuesto y finalmente uno de 
reducción por la disminución de los recursos por parte del MEN. 

Anexo 1.  

INFORMDE GESTION ADMINISTRATIVA- ALOMACEN-MANTENIMIENTO 

La dependencia de apoyo de almacén y suministros (bienes y servicios) se encarga de garantizar el abasto suficiente de insumos 

solicitados por las diferentes dependencias y áreas pedagógicas que pidieron para la vigencia 2019, además el manejo apropiado, 

regulado y conservación de las existencias de insumos, materiales, así como la información que conforma el detalle de los inventarios 

de origen Secretaria de Educación y Fondo de servicios educativos. 

La dependencia de almacén dentro de sus acciones diarias cotiza con la aprobación del ordenador de gasto, recibe, verifica, 

alacena, registra en la matriz la entrega de bienes de consumo y devolutivos según el requerimiento solicitado y autorizado. La 

oportunidad en la entrega es posible por la unidad del equipo de trabajo de contabilidad, tesorería, presupuesto y la ordenadora del gasto. 

Objetivo:  

Identificar y clasificar las necesidades para planear la adquisición de bienes y servicios, velar por el cuidado y uso adecuado de los 

mismos, el análisis y estado de la institución.  
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Procesos y Procedimientos 

Se aplica la política de la dirección de dotaciones escolares de la Secretaria de Educación para el ingreso, registro, manejo custodia, 

conservación, administración, protección, traslado y salida definitiva de materiales o bienes de la institución. 

Actividades del Proceso 

 Plan Anual de Adquisiciones. Se realiza la proyección anual por cara uno de los responsables de las áreas, dependencias con 

el apoyo de sus requerimientos para la vigencia en materiales y suministros, material didáctico, mantenimiento entidad, compra 

de equipo en beneficios de los estudiantes, y los proyectos misionales institucionales.  

Plan de Acción.  Elaboración del plan de acciones institucional para planear la adquisición, administrar y vigilar el uso 

adecuado con el fin de satisfacer las necesidades todos los procesos. 

Inspección y recepción de materiales y suministros, bines y servicios adquiridos por la institución que cumpla con las 

características y especificaciones pactadas en el contrato y si no cumple estas serán rechazadas para su cambio. 

Registro en la matriz de software   Se hace el respectivo registro en ingresos, salidas y traslados, generando el documento 

respectivo y este es archivado. 

  

 Manejo de Activos Fijos.   Acatar y Cumplir la resolución 001 de 2001de la secretaria distrital de hacienda y la circular 001 

de enero 30 de 2018 de la dirección de dotaciones escolares Secretaria de Educación. 

Inventarios Por dependencia para el manejo adecuado   de bienes se debe mantener y actualizar los inventaros individuales por 

dependencia 

Identificación de elementos para su respectiva baja. 

Síntesis: 

Se realizó durante este año 2019 diversas actividades para el mejoramiento de la infraestructura física en las dos sedes. 

Mantenimiento muebles y equipos 

Mantenimiento preventivo de equipos de fotocopiado, de equipos audiovisuales y sonido ambiental, reparación y pintura de pupitres, 

reparación de armarios, aseguramiento de loker, instancian de TV, mantenimiento correctivo de cámaras, motobomba, regulador 

eléctrico entre otros. 
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Mantenimiento hidráulico 

El mantenimiento hidráulico fue más correctivo por las reparaciones realizadas a llaves de lavamanos, push , destape de sanitarios y 

lavamanos, limpieza de cajas de   desagües  y  bajantes en la sede  b se debe hacer  de acuerdo al clima por l cantidad de plantas  que 

rodena esta sede. 

Mantenimiento eléctrico 

El mantenimiento eléctrico   se cumplen las exigencias de la secretaria de salud y el consumo responsables de luminarias, como el 

suministro e instalación de luminarias, bobillos y reflectores, así como la disposición final de los residuos generados en este proceso   

cumpliendo con la responsabilidad social y ambiental. 

Mantenimiento de conservación. 

Las dos sedes que conforman el colegio como pintura, reparación de goteras, sede   B y Pintura general pasillos aulas del primer piso y 

segundo  piso. 

Fumigación, lavado de tanques, desratización, recarga de extintores y mantenimiento general de   jardines. 

Las situaciones presentadas son atendidas con celeridad posible de la ocurrencia y de acuerdo al problema presentado y se dirigen al 

sector o área afectada desde donde se realiza un seguimiento para cada hecho si ha sido subsanado y detallando las acciones que han 

efectuado, posteriormente se indica en la aplicación que la incidencia ha sido resuelta, quedando por tanto cerrada. 

Planificación, organización y seguimiento diario de las tareas del contratista mantenimiento del Colegio para la realización de los 

trabajos en mantenimiento preventivo y correctivo.  

Mantenimiento y arreglos varios   

Acciones  Desarrolladas 
Nivel de  

Ocurrencia 

Arreglo de escape de agua, orinal tubería rota sede B Frecuente 

Arreglo de puertas de salones  sedes A y B Frecuente 

Destapada de lavamanos sedes  A y B Frecuente 
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Destapada de sanitarios   sedes  A y B Frecuente 

Destapada de sifones de piso  sedes  A y B Frecuente 

Revisión y reparación de escapes de agua (p) Frecuente 

Mantenimiento de instalaciones hidráulicas y sanitarias Frecuente 

Mantenimiento de llave tipo push de baños hombres y mujeres, suministrando repuestos SEDE A Frecuente 

Reparación Corto de luz  Sede B Frecuente 

Revisión de instalaciones eléctricas, tomas, interruptores Frecuente 

Revisión y mantenimiento sistemas push, desagües,  Frecuente 

Suministro de bombillos ahorradores casona y pasillos SEDE A Frecuente 

Suministro de luminarias  2x32 sala de sistemas  SEDE A Frecuente 

Limpieza de canales, desagües, cajas de inspección sede B Frecuente 

Cambio de bombillo ahorrador  sedes A y B Media 

Cambio de bombillos de alumbrado público sedes A y B  Media 

Cambio de tomas  sedes A y B Media 

Cambio de tubos fluorescentes sedes A y B Media 

 Cambio de Bombillo s reflectores  sede A Media 

Desmonte de lámparas fluorescentes quitando balastros y tubos e instalación a otras lámparas  

SEDE B 
Media 

Limpieza de cajas, canales  y bajantes sede A  Media 

Soldadura de puerta de lavadero de traperos Media 

Suministro de bombillos ahorradores para baños caseta vigilancia y zona de jardines SEDE A Media 

Suministro de chapa alcoba salón deportes   Media 

Suministro e instalación de bombillos de metalar de 75 vatios para reflectores de cancha  SEDE 

A  
Media 
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Suministro e instalación de canaleta y cable dúplex y tomas puntos eléctricos salones  SEDE B  Media 

Suministro e instalación de chapa Yale salón  Media 

Suministro e instalación de lámparas fluorescentes T 5para sala de profesores salones 1º piso y 

salón de sistemas . 
Media 

Suministro e instalación de lámparas T 5  SEDES A Y B Media 

Cambio de bombillas florecentes sedes A y B Baja 

Cambio de baldosines rotos area comun  A Baja 

Cambio de interruptores sedes A y B Baja 

Demarcación de puntos de encuentro  sedes A y B Baja 

Demarcación de canchas de basquetbol y micro futbol pintura trafico amarilla y blanca  SEDE A 

Y B 
Baja 

Fabricación  y reparación de las  rejas de  cancha  sede A Baja 

Fabricación de expansión de  reja en malla ondulada con marco en ángulo y pintada  frente Aula 

105 
Baja 

FUMIGACION desinfección desratización de las dos sedes Baja 

Impermeabilización de cubierta tienda escolar, cuarto de motobomba y almacén Baja 

Inmunizar madera de biblioteca sala de profesores y sistemas, zona hall  SEDE A Baja 

Instalación de cinta antideslizante en escaleras Baja 

Aseguramiento de armarios Baja 

Lavado y desinfección tanques de agua potable de las dos sedes Baja 

Mano de obra de pintura de aulas  y hall  de sede B Baja 

Mano de obra de pintura de muros y reparaciones  oficinas  SEDE A  Baja 

Mantenimiento general de jardines, muros verticales y zonas verdes Baja 

Resane y pintura muros exteriores e interiores, pasillos, aulas de clase, hall de escaleras,  Baja 
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Revisión y recarga de extintores Baja 

Suministro e instalación de chapas de alcoba para entrada principal frente a baños y salón 

preescolar  Sede B  
Baja 

Suministro e instalación de repuestos para sistemas tipo push para baños   Baja 

Suministro e instalación de vidrios en salones  y aula sistemas  SEDE A Baja 

Suministro e instalación de vidrios sala de profesores  2º piso y otras dependencias   SEDE A  Baja 

Compra de equipo de equipos. 

Adquisiciones solicitadas por las áreas en los diferentes proyectos de inversión para el cumplimiento de los objetivos de las áreas y 

dependencias. 

La Secretaria de Educación hizo entregas a la institución durante al año 2019 de 3 TV, una pantalla scrim, un scanner, una impresora 

multifuncional, 20 computadores de escritorio, 28 portátiles, mesas para las aulas 101-305 y el aula de informática sede B. 

 

 

 

 

Bogotá D.C., 05 de Febrero de 2020 

 

 

CONSEJO DIRECTIVO COLEGIO HELADIA MEJIA IED 
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EJECUCION DE INGRESOS:  
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EJECUCION DE GASTOS: 
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CONTRATOS DE MANTENIMIENTO MOBILIARIO Y EQUIPO  
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OTROS CONTRATOS  

 

 

 Atentamente 

 

NUBIA LUCIA RODRIGUEZ V 

Rectora 

 

Apoyaron la elaboración del informe: 

1. Parte administrativa: Amparo Rojas, Almacenista 
2. Parte Financiera Presupuestal: Ivan Cubides, Auxiliar Financiero 
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